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Introduccion a las Tablas
Dinamicas

Como aprender a utilizar las Tablas Dinamicas en 10 pasos
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1.Introduccion

Este ejemplo pretende dar a conocer como obtener los conocimientos minimos y mas esenciales
sobre el funcionamiento de las tablas dinamicas en Excel 2007, 2010 Y 2013, para que el

usuario pueda comenzar a utilizarlas de forma inmediata.

MUY IMPORTANTE: DEBE OBTENER LOS ARCHIVOS DE DATOS DESDE ESTA
UBICACION

Para descargar los datos debe ir a: www.sistemacontrolgestion.com en el apartado de
publicaciones: Libros y publicaciones apartado de Tablas dindAmicas 2013, Introduccion a las

tablas dindmicas Excel 2013.

Descargar el archivo comprimido: introduccion_tds_scg

Su contenido es el siguiente:

Archivo en formato pdf: Introduccion_tablas_dinamicas_texto
Archivo en Excel: Introduccion_tablas_dinamicas_datos

En primer lugar describiremos el significado y contenido de los campos utilizados en el
ejemplo segun el archivo Excel:

ANO Ao de la venta
MES Mes de la venta en numero
ZONA Zona de la venta
JEFE ZONA Jefe de zona asignado a cada zona de venta
Nombre de la Provincia en déonde se produce la
NOMBRE PROVINCIA venta
Nombre de la Ciudad en dénde se produce la
NOMBRE_CIUDAD venta

Nombre de la Tienda en dénde se produce la
TIENDA venta

VENTAS REALES Ventas reales en euros
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2.Crear una Tabla Dinamica

Desde el menl INSERTAR:

Insertar la tabla

INICIO INSERTAR DISEMO DE PAGINA

Tabla Tablas  Tabla | Imagenes Imagenes
dindmica qindamicas enlinea @+ 7
Tablas Tlustraciones

dindmica

Nos aparece la siguiente pantalla para seleccionar el rango de datos que tenemos en la hoja

excel del archivo excel descargado.

Seleccione los datos que desea analizar

* Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango: ||

ilice una ruente de erna

Elegir conexian.., |

Nombre de conexidn:

Elija doénde desea colocar el informe de tabla dindmica
™ Nueva hoja de calculo
{*' Hoja de calculo existente

Ubicacién: [175853 S

Elige si quieres analizar varias tablas
r Agregar estos datos al Modelo de datos

Aceptar I Cancelar |

P

Buscamos el rango de datos en la hoja de datos del Excel que estamos trabajando:

% Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango: [| ﬁ_l

Pulse sobre este botdn para seleccionar el rango de datos en la hoja DATOS:
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Y nos sale la siguiente pantalla, PULSAMOS sobre la hoja DATOS:

B3 - I
A B C E G
i
2
3 1
4 214
5
5 I =)
g A
8
9
10
"
12
13
14
15
16
7
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
2 3 4 6 Hoja3
A B D E F G H
1 afio MES ZONA  JEFE ZONA PROVINCIA CIUDAD TIENDA VENTAS
2 2012 1 pal IFEF 70ONA 1 Girona Girona GENESIS 121
31w 1o 2lxjpcena 2
4 2012 1 Al a 65
51 2012 1 7 [oarosisasn R 93
6 2012 1 Al JEFE ZONA™T Coruna Coruna REGAL 132
7 2012 1 Al JEFE ZONA 1 Girona Girona HUMBER 15
8 2012 1 Al JEFE ZONA 1 Granada Granada DESTER 32
9 2012 1 Al JEFE ZONA 1 Almeria Almeria SINGLE 62,
10 2012 1 2 JEFE ZONA 1 Jaén Jaén PECC 93!
" 2012 1 2 JEFE ZONA 1 Madrid Madrid FER 133
12 2012 1 y3 JEFE ZONA 1 Malaga Malaga GTS 141
13 2012 1 2 JEFE ZONA 1 Malaga Malaga TERRY 541
14 2012 1 y3 JEFE ZONA 1 Navarra Pamplona DEIS 65
15 2012 1 2 JEFE ZONA 1 Pontevedra Pontevedra 'WERT 99
16 2012 1 pr3 JEFE ZONA 1 Madrid Madrid LORT 141
17 2012 1 2 JEFE ZONA 1 Santander Santander DARWIN 65
18 2012 1 3 JEFE ZONA 2 Sevilla Sevilla SAMMY 54
19 2012 1 3 JEFE ZONA 2 Sevilla Sevilla LIZARR 65,
20 2012 1 px3 JEFE ZONA 2 Tarragona Tarragona FERT 42,
pal 2012 1 3 JEFE ZONA 2 Valencia Valencia HERTZ 122
22 2012 1 px3 JEFE ZONA 2 Segovia Segovia LIVING 23
23 2012 1 3 JEFE ZONA 2 Valencia Valencia PILL 541
24 2012 1 74 JEFE ZONA 3 Valencia Xativa SERVIS 123
25 2012 1 74 JEFE ZONA 3 Zaragoza Zaragoza CLONY 100
26 2012 1 74 JEFE ZONA 3 Alicante Alicante KLAS 143
27 2012 1 74 JEFE ZONA 3 Zaragoza Zaragoza VIJER 14
DATOS 1 2 3 4 5 6 Hoja3

Buscamos con el cursor o0 mouse para seleccionar el rango de datos:

Crear i dmamica

2%

|patosisasH|

=

P

Pulsamos intro y

Seleccione los datos que desea analizar

{* Seleccione una tabla o rango

y nos sale la siguiente pantalla:

2%

Tabla o rango: |DATOS!SA:SH|
™ Utilice una fuente de datos externa

Elegir conexian |
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Una vez tenemos la siguiente pantalla con el rango seleccionado pulsamos sobre Aceptar:

Seleccione los datos que desea analizar

¥ Seleccione una tabla o rango

Tabla 0 rango: |DATOS!SASH| =S|

Eleqir conexion... |

Nombre de conexion:

Elija donde desea colocar el informe de tabla dindmica
" Nueva hoja de calculo
% Hoja de cdlculo existente

Ubicacién: |'1'13653 =5

Elige si quieres analizar varias tablas

r Agregar estos datos al Modelo de datos

Aceptar I Cancelar |

r
ARCHIVO INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DS POWERPIVOT ANALIZAR DISERO Luis Mufiiz ~
o, X . . Ty 2 | X Autosuma -
Calibri Sl LA A EF Ajustar texto General - P iy v L= @ H
O EERe - el i EH [ Rellenar-
Pegar NKsS- - H-a- S Combinary centrar + | &7« % oo &8 83 Formato  Darformato Estilosde | Insertar Eliminar Formato P Ordenar  Buscary
- condicional > como tabla~  celda~ - - - < Bormar filtrar = seleccionar =
Portapapeles Fuente F} Alineacién ] Nimero I Estilos. Celdas Modificar ~
B12 M ¢ e k3
A B C D E F G H 1 J K L M -
1 Campos de tabla dina... ™ *
2 Seleccionar Arrastrar campos
tre las dreas
3 campos para L
. et B | siguientes:
5 Tabla dinamical informe:
Ao T FALTROS
6 Para generar un informe, elija los
7 campos de la lista de campos de la ;”OE;A
8 tabla dindmica
9 JEFE ZONA
10 PROVINCIA Nl COLUMNAS
CIUDAD
n TIENDA
12
VENTAS
12
14 MAS TABLAS...
15 = FALAS
16
17
18
19
% VALORES
20
21
22
23
24 =
1|2|3|a|s|6|7]|8]|9| w0 @ i [« £

Importante: para que salga el menu de la tabla dinamica hay que estar situados encima de la
misma siempre con el cursor.

¢,Como podemos saber si estamos en los menus de la tabla dindmica?

Recuerde que debe tener el cursor siempre sobre una tabla dinamica para poder
modificarla
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3. Funcionamiento de los campos de la
tabla dinamica

Con el menu de Campos o Lista de campos de tabla dindmica segun version podremos

poner campos en la tabla dinamica

A B [4 D E F G H i ) K L M
1 Campos de tabla dina...~ *
2 Seleccionar Arrastrar campos
entre Ias dreas
i sorenaat [ B 7| siguientes
informe:

2 N T FALTROS
3 Para generar un informe, elija los o
7 campos de |a lista de campos de la MES
2 tabla dinamica ZomA
5 JEFEZONA
10 PROVINGIA 1l COLUMNAS
n caupAD
12 E B TIENDA

= 1 VENTAS
13 z a
1 MAS TABLAS...
s = = fLas
16
7
u —)
19
= X VALORES
2
22
23
24

1/2(3]a|s5]6|7]|8]9 |10 ® 1 v &

Campos de tabla dinamica ™ %

Datos que arrastrando el campo

e ,?«rrastr.ar campos entre las )
campos para o - | podremos poner como filtro
agregar al
informe: Y FILTROS
ANO
M Datos que arrastrando el campo
ZOMA
JEFE ZONA podremos poner como etiquetas o
lll COLUMMAS )
PROVINCIA rétulos de columna
CIUDAD
TIEMDA
VENTAS
. Datos que arrastrando el campo
MAS TABLAS... _
= FILAS podremos poner como etiquetas o

Z VALORES

/ rétulos de fila
_

—_—

Datos que arrastrando el campo

Aplaz...

© Luis Muiiiz
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Veamos un ejemplo:

Campos de tabla dinamica ™ *

TreTToen Jf'xrrastr.ar campos entre las
campos para {} - areas SIQLIIEHtES:
agregar al
informe: Y HLTROS Arrastramos con el mouse el
7| ANOD % ANO = campo a filtros de etiquetas o
| MES rétulos de columna, fila o a valores
v| ZON

JEFE ZONA <

PROVINC Il CoLUMMAS

CIUDAD MES -

TIENDA
| VENTAS

MAS TABLAS...

FILAS
LZOMNA %7

% VALORES
Cuenta de VEMTAS hd

Asi queda la tabla dindmica:

ANO (Todas) -

Cuenta de VENTAS Etiquetas de columna |~ \
Etiquetas de fila |~ 1 2 3 (enblanco)|Total general
71 8 B B 24
Z2 8 B B 24
Z3 6 6 6 18
Z4 9 9 9 27
(en blanco)

Total general 31 31 31 93

© Luis Muiiiz
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4.Dar formatos a un campo valor de la
tabla dinamica

Vamos a arreglar la anterior tabla dindmica para que se pueda utilizar:

— Primero en el campo valor sustituir contar por suma

Campos de tabla dinamica

v X

Pulsamos clic con el botén izquierdo del mouse sobre
el campo Cuenta de ventas hasta que nos salga este
menu: Configuracién de campo valor

T Mover al filtro de informe
= Maover a etiquetas de fila

| Mover a etiquetas de columna

2 Quitar campo

|_,f'| Configuradon de campo de valar..

Cuenta de VENTAS =

Y pulsando sobre él con el mouse sale esta pantalla:

Seleccionar ,ikrrastrar campos entre las
campos para o - areas siguientes:
agregar al
informe: Y ALTROS
v ANO ANO -
+| MES
| ZONA
JEFE ZONA
PROVINCLIA Il COLUMMNAS
CIUDAD MES -
TIENDA
+| VENTAS
MAS TABLAS...
= FLAS
ZONA &~
Z VALORES
Cuenta de VENTAS
Configuracién de campo de valor

1 Mombre del origen: VEMNTAS

f Mombre personalizadof

21l Configuracién de campo de valor 2=l

Mombre del origen: VENTAS

| |Cuenta de VENTAS

por valores como I

Resumir campo de valor por

> I bre p lizado: | [VENTAS I

Resumir valores por | Mostrar valores como I

ir campo de valor por

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir
datos del campo seleccionado

l Cuenta

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir

Formato de numero |

© Luis Muiiiz
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Nos queda la siguiente tabla dinamica:

ANO

VENTAS

Etiquetas de fila ~

1

£2

£3

4

{en blanco)
Total general

{Todas)

Etiquetas de columna | ~
1 2 3 (en blanco) [Total general
443 654 3811 1508
664 676 601 1941
360 353 499 1212
1486 1392 1342 4220
2953 3075 3253 0281

Y otra vez desde esta opcion desde el campo valor vamos a darle formato al campo:

= VALORES
VEMNTAS ~

g Configuradon de campo de valor..

Configuracién de campo de valor

Mombre del origen: VEMNTAS

21x|

Mombre personalizado: | VENTAS|

Resumir valores por | Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir
datos del campo seleccionado

Cuenta
Promedio

Max,
Min.
Producto ;I »

Formato de nimero

Pulsamos sobre

el campo
Formato de
nuamero y
seleccionamos
los formatos

adecuados y
pulsamos sobre
aceptar: y nos
queda asi la
tabla dindmica

© Luis Muiiiz
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ANO

VENTAS
Etiquetas de fila
71
z2
3
74
{en blanca)

Total general

Pulsamos sobre la opcién de
formato que funciona igual que
Excel y cambiamos el formato

Namere |

Porcentaje
Fraccion
Cientifica
Texto

Espedial
Personalizada

Para la presentacién de nimeros en general. Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de
moneda y contabilidad.

664

Posiciones decmales) [0 =]
[V Usar separador d#

Numeros negativos:

1.234 =]

| -1.234 I

| =

(Todas) A

Etiquetas de columna |~
1

443

664

360

1.486 1.352 1.342

2.953 3.075 3.253

Cancelar
2 3 (en blanco) JTotal general
654 811 1.908
676 601 1.941
353 499 1.212
4,220
9.281
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5. Funcionamiento de los filtros en las
tablas dinamicas

Los filtros en las tablas dinamicas permiten seleccionar los valores a mostrar. Si seguimos con
el ejemplo anterior: podemos observar los filtros donde estan situados:

T FLTROS

ANO (Tadas) - > ARNO -

VENTAS tiquetas de col { hd I

Etiquetas dd fila| = 2 3 (en blanco) Total general

71 443 654 811 1.908

2 664 676 601 1941

3 360 353 499 L212

74 1.486 1392 1.342 4.220

(en blanco)

Total general 2.953 3.075 3.253 9.281

Si pulsamos sobre los filtros nos sale por ejemplo:
ANO (Todas) -
VENTAS o o )
. . 2|l OrdenardeAaZ
Etiquetas de fila ~ z blanco) Total general
71 2| OrdenardeZah 1.908
72 Mas epciones de ordenacién... 1.941
Z3 | 1.212 .l
4 Eiltros de etiqueta 3 4.220
(en blanco) Etroe de val
tros de w +
Total general e aE e 9.281
Buscar =

ool [Seleccionar toda)

“.[¥ (en blanco)

Podemos seleccionar todo, uno o varios valores.

© Luis Muiiiz
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Si quitamos los valores en blanco de los meses por ejemplo:

ANO (Todas) -

2] OrdenardeAaZ T

Z| OrdenardeZah 1 2 3l{en blanco) | Total general
s ) I I . 13 654 811 1.908
Mas opciones de ordenacidn... E1 676 60 -

30 353 99 | 1.212 .l
Filtros de etiqueta 36 1.3 1.242 4,220
Filtros de valor 3
3 3.075 3.253 9.281

Buscar

~[M] [Seleccionar toda)
w1
.2
.3

Campos de tal
Nos queda asi la tabla

Seleccionar
" campos para
ANO {Todas) - agregar al 4~
informe:
VENTAS Etiquetas de columni -T
Etiquetas de fila| ~ 3 Total genera Aﬁ[.‘r
71 443 654 811 1.908 MES
z2 664 676 601 1.941
| FOMNA
Z3 360 353 499 1.212
Za 1.486 1.392 1.342 4.220 JEFE ZONA
Total general 2.953 3.075 3.253 9.281 PROVIMCIA
CIUDAD
TIEMDA
+| VENTAS

Es importante remarcar que cuando ponemos un filtro queda marcado de la siguiente forma:

Etiquetas de columni -T

En la tabla dindmica

I}
=
]

(1A%

En la lista de campos

© Luis Muiiiz
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También podemos seleccionar otro tipo de filtros:
Pulsar sobre

. el filtro
AN [Todas] =
| ZON& {Todas) - q’ 1
VENTAS Etiquetas de columna ¥

Etiguetas de fila ~ 1 2 3 Total general
Alava BE& 143 23 232
Alicante 266 146 146 558
Almeria 127 157 265 40
Asturias a3 100 23 216
Corufia 132 143 54 329
Girona 59 131 369 550
Granada 32 123 100 255
laén a3 GG 123 282
Lieida 260 114 176 550
Madrid 274 178 78 530
Malaga 68 112 152 312
MNavarra B5 54 122 241
Pontevedra 99 123 23 245
Santander 65 143 123 331
Segovia 23 23 100 146
Sevilla 119 120 222 461
Tarragona 42 78 23 143
Valencia 299 255 297 851
Zaragoza 771 BR6 B54 2481
Total general 2953 3.075 3.253 9.281

[Todas) -

[Todas) -

2
2 3 Total general
143 23 232
146 146 558
-3 157 265 549
-4 100 23 216
[ en blanco) 143 54 329
131 369 559
123 100 255
66 123 282
114 176 550
178 78 530
Seleccionar varios elementos 112 132 312
54 122 241
ACEPTAR I Cancelar 123 23 245
143 123 331
Segovia 23 23 100 146
Sevilla 119 120 222 461
Tarragona 42 78 23 143
Valencia 299 255 297 851
Zaragoza 771 B6b 254 24591
Total general 2.953 3.075 3.253 9,281

© Luis Muiiiz
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6. Dar diseno de informe a una tabla
dinamica

Veamos a continuacién que la tabla tiene los textos de Rétulos columnas o fila o etiquetas,
gue deben de desaparecer:

ANO (Todas) |~

VENTAS | Etiquetas .7

Etiquetas :I 1 2 3 Total general

Z1 443 654 811 1.908
Z2 oG4 676 601 1.541
Z3 360 353 499 1.212
Z4 1.486 1.392 1.342 4,220
Total genera 2.953 3.075 3.253 0.281

Ya que aqui deben de aparecer la etiquetas, rétulos o nombres de las columnas o filas
seleccionadas.

Desde la opcidn de Disefio:

Subtotales  Totales Diserio de| Filas en
= generales = |informe = [blanco -

DISENO Disefio

Ir a DISENO de informe y pulsar sobre el icoro, seleccionando del desplegable esta opcion:
Mostrar en formato tabular:

|z| Mostrar en forma compacta

|Z| Moaostrar en forma de esquema ‘L

|z| Moaostrar en formato tabular

© Luis Muiiiz
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Nos queda asi la tabla dinamica:

ANO (Todas) ~

VENTAS MES |-T

ZONA - 1 2 3 Total general
1 443 654 811 1.908
£2 G664 676 601 1.941
Z3 360 353 499 1.212
24 1.456 1.392 1.342 4,220
Total general 2.953 3.075 3.253 9.281

Nota: se recomienda utilizar siempre el formato tabular, recordar que de origen no viene con
este formato, por lo que es necesario arreglarlo ya que si no se vera de una forma poco clara la
tabla dindmica.

Nota: no confundir esto con los subtotales que es otra opcién de este meni DISENO.

Nota: estas opciones solo estan disponibles en Excel 2010 o0 2013

Mostrar en forma compacta
Mostrar en forma de esquema

Mostrar en formato tabular

Repetir todas las etiguetas de elementos

Dizerio de
informe =

Mo repetir las etiguetas de elementos

© Luis Muiiiz
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7.Ajustar las etiquetas con subtotales

A partir de esta tabla dindmica queremos incorporar el campo ciudad después de provincia:

ARO [Todas ~
ZOMNA (Todas ~

VENTAS MES |-

PROVINCIA ~ 1 2 3 Total general
Alava &6 143 3 232 Campos de tabla din4...” *
Alicante 266 146 146 558 oo Arastrar compes
Almeria 127 157 265 549 campos para - E.ntre\asa'raas
Asturias 93 100 23 216 agregaral siguientes:
Corufia 132 143 54 329 ‘"f”"fa‘ p—
Girona 59 131 369 559 ¥l ANO : =
Granada 32 123 100 255 /] MES o

. 7| ZONA ZONA M
laén o3 66 123 282 R TONA
Lieida 260 114 176 550 = PROVINGIA
Madrid 274 178 78 530 cupAD 11 COLUMNAS
Malaga 68 112 132 312 TIENDA MES T
Navarra 65 54 122 241 | VENTAS
Pontevedra 99 123 23 245 MAS TABLAS...
Santander 65 143 123 331 = FILAS
Segovia 23 23 100 146 PROVINCIA -~
Sevilla 112 120 222 261
Tarragcna 42 78 23 143
Valencia 2949 255 297 B51 3 VALORES
Zaragoza 771 B66 254 2481 VENTAS -
Total general 2953 3.075 3.253 9.281

La tabla queda de la siguiente forma con subtotales una vez incorporado la ciudad:

Aflo (Todas) |~
ZONA Todas) |~ .

ezl Campos de tabla dina...” *
VENTAS MES |-F Seleccionar Arrastrar campos

___PROVINGA - CUDAD |- 1 2 3 Total general campos para [ oy | Snirelas dreas

= Alava Vitoria 66 143 23 232 agregar al siguientes:
Total Alava 66 143 23 232 o
S Alicante || Alicante 266 146 146 558 7| Al T FLTROS
Total Alicante 66 146 146 558 7 MES vy ANO M
= Almeria Almeria 127 157 265 548 | ZONA ZONA M
Total Almeria 127 157 265 549 JEFE ZONA
SAsturias | Oviedo— 93 100 23 216 ~ PROVINCIA
Total Asturias| 00 23 216 DY) Il CoLUMNAS
= Carufia Corufia 132 185 ——54 329 T MES -
Total Coruiia | 132 143 54 329 = VENTAS
= Girona Girena 27 77 246 35 .

Olot 32 54 123 209 MAS TABLAS...
Total Girona 59 131 369 559 = FLAS
= Granada Granada 32 123 100 255 PROVINCIA -
Total Granada 32 123 10 255
= Jaén Jaén 93 66 123 282
Total Jaén 93 66 123 282
= Lleida Lieida k0 114 176 550 = VALORES
Total Lieida 60 114 176 550 ENTES .
= Madrid Madrid 274 178 78 530
Total Madrid 74 178 78 530
= Malaga Malaga ] 112 132 312

© Luis Muiiiz
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Pero nosotros queremos quitar los subtotales, para ello situados encima de la tabla podemos
con boton derecho del mouse hacer lo siguiente:

Aflo P .- -
Calib 11 - [ 000
zona 0" A A %
I
Seleccionar la opcion o
™ 3 Total general
3 232 deseleccionarla
to de celdas... 8 232
] 558
Total Alic [/ Actuslizar B 558
= Almeri Ord N 5 549
Total Alm reenar 5 549
= Asturia Eiliro » 3 216
Jotal Asy ; ; 3 216
Corunia ¥ Subtotal "PROVINCIA 3 329
.—I Tipandir o contraer L
= Girona B 350
5=} Agrupar... 3 209 .
Total Gin - ] 559 Sl_lbttltal "PROVIMCIA"
—— 1 g Desagrupar...
= Granat D 255
Total Gra Mowver » D 255
= Jaén B 282
Tatal lad 25 GQuitar "PROVINCIA 5 282
Slleida | [fg  Configuracién de campo... B 550
Total Llei . o 1] 550
= Madrid Opciones de tabla dindmica... 8 530

Quitamos el subtotal al campo que estamos seleccionando:

Aflo (Todas) |~
LonA (Todas) Otra opcién: quitar todos los
VENTAS MES|-Y subtotales para siempre en
PROVIMNCIA — - 1 2 3 Total general
= Alava 66 143 23 232 D|SENO
= Alicante 266 146 146 558
= Almeria 127 157 265 548
= Asturias a3 100 23 216
= Corufia 132 143 54 329
= Girona 7 77 246 350

32 54 123 209 Subtotales m No mostrar subtotales
= Granada ranada 32 123 100 255 -
= Jaén Ben 93 66 123 282
= Lleida eida 260 114 176 550
= Madrid la drid 274 178 78 530
= Mdlaga alaga 68 112 132 312
= MNavarra amplona 65 54 122 241
SPontevedra Hontevedra 99 123 23 245 Para poner un subtotal se
= Santander antander 65 143 123 331 . .
osegvia  Jegovia 2 23 100 126 realiza el proceso anterior
= Sevilla evilla 115 120 222 451 2 .
= Tarragona arragona 42 78 23 143 bOton dereChO del MOuse:
= Valencia alencia 176 132 154 462

ativa 123 123 143 389 b

= Zaragoza aragoza 771 B66 B54 2.4581 3 v SUEEDTH ‘PROVINCIA"
Total general 2953 3075 3.253 9.281
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8.Mostrar u ocultar totales generales

Una vez tenemos la tabla siguiente podemos quitar los totales generales:

ARO {Todas) |~
ZONA [Todas) | —
VENTAS MES T

PROVINC| ~ | CIUDAD |~ 1 2 3)Total general
= Alava Vitoria &6 143 25 252
= Alicante  Alicante 266 146 146 558
= Almeria  Almeria 127 157 265 548
= Asturias  Oviedo 93 100 23 216
= Corufia Corufia 132 143 54 329
= Girona Girona 27 77 246 350
Olot 32 54 123 209
=Granada Granada 32 123 100 255
= Jaén laén a3 66 123 282
= Lleida Lleida 260 114 176 550
= Madrid Madrid 274 178 78 530
= Mdlaga Malaga £ 112 132 312
='Mawvarra Pamplocna 65 54 122 241
= Pontevedri Pontevedra 99 123 23 245
=ISantander Santander B5 143 123 331
= Segovia Segovia 23 23 100 146
= Sevilla Sevilla 119 120 227 451
=Tarragona Tarragoena 42 78 23 143
=Valencia Valencia 176 132 154 462
Xativa 123 123 143 389
mum LGIEEULE s [=]riny O L5=T1
Total general 2,953 3.075 3.253 9,281

Desde el ment DISENO:

DISERO

Desactivado para filas y columnas

Activado para filas y columnas

Activado solo para filas

Totales
generales = |=Z |

Activado solo para columnas

© Luis Muiiiz
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Veamos un ejemplo,pulsamos sobre DISENO/Desactivado para filas y columnas:

AfO (Todas) |~
ZOMNA [Todas) [~
VEMNTAS MES T
PROVINCI = | CIUDAD |~ 1 2 3
=l Alava Vitoria BE 143 23
= Alicante  Alicante 266 146 146
= Almeria  Almeria 127 157 265
= Asturias Oviedo 93 100 23
=Corufia  Corufia 132 143 54
= Girona Girona 2777 248
Olot 32 54 123
=Granada Granada 32 123 100
= Jaén Jaen 93 686 123
= Lieida Lleida 260 114 176
= Madrid Madrid 274 178 7B
=Mdlaga Malaga g2 112 132
='Mawvarra Pampglona 65 54 122
= Pontevedri Pontevedra 99 123 23
=l Santander Santander 65 143 123
= S%egovia Segovia 23 23 100
= Sevilla Sevilla 119 1200 222
= Tarragona Tarragona 42 7B 23
=Valencia WValencia 176 132 154
Xativa 125 123 143
= Zaragoza Zaragozia 771 Beb BS54

El resto de opciones activar solo filas o solo columnas:
’ Activado solo para filas

‘ Activado solo para columnas

1
Desactivado para filas y columnas
O se desactiva para:

© Luis Muiiiz
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9.0rdenar los campos de una tabla
dinamica

Imaginemos que deseamos ordenar los valores de venta por tiendas de mayor a menor:

ARNO (Todas)

ZONA (Todas)

VENTAS MLS -1

cuDaAD | v 1 2 3 Total general
Alicante 266 146 146 558
Almeria 127 157 265 549
Corufia 132 143 54 329
Girona 27 7 246 350
Granada 32 123 100 255
laén 93 (=147 123 282
Lleida 260 114 176 550
Madrid 274 178 78 530
Malaga 63 112 132 312
Olot 32 54 123 209
Oviedo 93 100 23 216
Pamplona 65 54 122 241
Pontevedra 99 123 23 245
Santander &5 143 123 331
Segovia 23 23 100 146
Sevilla 119 120 222 451
Tarragona 42z 78 23 143
Valencia 176 132 154 452
Vitoria (=127 143 23 232
Xativa 123 123 143 389
Zaragoza 77l BB6 354 2491
Total general 2.953 3.075 3.253 9.281

El proceso es el siguiente: nos situamos el curso por el campo que queremos ordenar-por
ciudad-y con el botén derecho del mouse seleccionamos la opcién ordenar.

ANO (Todas)|

ZOMA (Todas) *

VENTAS 5 [T

CIUDAD vl 1 2 3 Total general
266 146 146 558

Almeria 127 157 265 549
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VENTA. e

= | 4 a

CIUDAD

Alicante E@ Lopigr

Almeria

Formato de celdas...

3 Total general

i
)
b

558
549
329
350

2] OrdenardesaZ

il

Crdeparde 73 A

Mas opciones de ordenacidn...

Corufia

Girona ré Actualizar

Granad Ordenar »
laén _

Lleida Eiltro b
Madrid Subtotal "CIUDAD"

Malaga

Olot Expandir o contraer Y

208

Pulsamos sobre Mas opciones de ordenacion y seleccionamos esta opcion Descendente y

en el desplegable el valor VENTAS:

Opciones de ordenacion

2l

(o Manualmente (puede arrastrar elementos para reorganizarlos)

" Ascendente (A aZ) por:
I

|PrOVINGIA

Ordenar PROVINCIA por VEMTAS en sentido descendente

Quedan las
ciudades
ordenadas en

funcion de las

178 78 53
132 154 462
120 222 461

Mas opciones... | Aceptar I Cancelar

ARD (Todas)| ~

ZONA (Todas)| *

VENTAS MES -T

CIUDAD |~ 1 2 3 Total general
Zaragoza 771 866 854 2491
Alicante 266 146 146 558
Lleida 260 114 176 550
Almeria 127 157 265 549
Madrid 274

Valencia 176

Sevilla 119

Xativa 123 123 143 389
Girona 27 77 246 350
Santander 65 143 123 331
Corufia 132 143 54 329
Malaga 68 112 132 312
laén 93 66 123 282
Granada 32 123 100 255
Pontevedra 99 123 23 245
Pamplona 65 54 122 241
Vitoria 66 143 23 232
Oviedo 93 100 23 216
Olot 32 54 123 209
Segovia 23 23 100 146
Tarragona 42 78 23 143
Total general 2.953 3.075 3.253 9.281

© Luis Muiiiz
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10.Seleccionar estilos de iInformes en
Disefno

En muchas ocasiones

DISENO
en DISENO, vemos que existe una opcion que permite seleccionar y crear
estilos:
E=e=="EEEEm === === ===== E=E==21|.
== = ====|========== ===== ===== =====|+

Estilos de tabla dinamica

A partir de esta tabla dinamica podemos cambiar el estilo:

. Seleccionamos el siguiente icono por ejemplo:

ANO (Todas) |~

ZONA [Todas) |

VENTAS MES |-T

CIUDAD | -- 1 2 3 Total general

Zaragoza 771 866 254 2.451

Alicante 266 146 148 111

Lleida 260 114 176 550

Almeriz 127 157 265 548 ARD [Todas) | * |

Madrid 274 178 78 530 ZONA [Todas) | »

Valencia 176 132 154 462

Sevilla 113 120 222 461 VENTAS MES  |-T.

¥étiva 123 123 143 383 CIUDAD |- 1 2 3 Total general

Girana 27 77 248 350 Zaragoza 771 266 254 2.4581

Santander &5 143 123 331 Alicantz 288 148 148 552

Coruia 133 143 s 325 LIEH:Ia. 260 114 178 550

Malags s 112 132 312 ﬂlmEl.'la 127 157 265 545

i Madrid 274 178 78 530

Ja&n 23 &6 123 282 Valencia 176 132 154 462

Granada 32 123 100 255 Sevilla 113 120 222 461

Pontevedra 99 123 23 245 Xativa 123 123 143 339

Pamplona B5 54 122 241 Girona 27 77 246 350

Vitoria =4 143 23 232 Santander E5 143 123 331

Oviedo 93 100 23 216 Corufia 132 143 54 329

Olot a2 54 123 208 Malaga 1 112 132 312

Segovia 23 23 100 146 laén a3 &6 123 282

Tarragona 42 78 23 143 Granada 32 123 100 255

Total general 2.953 3.075 3,253 9,281 Pontevedra 9 123 23 245
Pamplona ES 54 122 241
Vitoria 66 143 23 232
Oviedo 93 100 23 216
Olot 32 54 123 208
Segovia 23 23 100 146
Tarragona 42 78 23 143
Total general 2.953 3.075 3.253 9.281
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11. Crear un grafico en las tablas dinamicas

Otra opcién muy importante es crear un grafico a partir de las tablas dinamicas, veamos un

ejemplo:

Desde el meni ANALIZAR

ANO (Todas)

(-]

MES (Varios Elementos}@

ZONA | | VENTAS

Z1 1.908
2 1.941
Z3 1.212
74 4.220
Total general 9.281

I | |
Grafico

Pulsamos sobre el icono: | @namice

Elegimos el grafico que se requiera:

2
Todas los gedticos |
- o (0 2F AR M o3 89 40
= e —
@ Ci
£ P
L] s
33
u SR E I
? o =
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Campos de tabla dina...™

Sl MArrastrar campos

campos para entre las dreas
agregar al siguientes:

informe:

. T FLTROS
ANO .
MES ¥ AN v
ZONA MES h
[] JEFE ZONA
PROVINCIA
O 1l COLUMMAS
[[] ClupAD
[ ] TIENDA
VENTAS
MAS TABLAS...
= FLAS
ZONA -
T VALORES
VENTAS -
Alo ~ MEs F
VENTAS
F
Total

‘ O

nZ1
= Z2
I3

4

N
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12.Crear formulas o campos calculados

Nos puede interesar saber una vez tenemos esta situacion que son las ventas de tres meses,
gue volumen tendremos de ventas para los préximos tres meses en las ventas por ciudades:

ANO (Todas) h

FOMNA (Todas) -

MES (Varios elementos) -1

CIUDAD |-} VENTAS ~— 5
Zaragoza 2.491

Alicante 558 ] E odas)

Lleida 550 2

Almeria 549 [+ 3

Madrid 530 =1 en blancd

Valencia 462

Sevilla 461

Xativa 389

Girona 350

Santander 331 [ Seleccionar varios elementos
Corufia 329

Malaga 312 ACEPTAR | Cancelar
laén 282

Granada 255

Pontevedra 245

Famplona 241

Vitoria 232

Oviedo 216

Olot 209

Segovia 146

Tarragona 143

Total general 9281

Seleccionamos esta opcion: ANALIZAR/Opciones/Calculos/Campo calculado

[7 Campos, elementos y conjuntos ~ I —
Campe calculado..

Elem| Insertar campo calculado

Fﬁ' Crear lista de férmulas

© Luis Muiiiz
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Nos debe salir esta pantalla:

Insertar campo calculado 2l
. -
Edrmula: |=0 Eliminar |

Campos:

Venmas =
Insertar campo | P I
onemos e
Aceptar | Cerrar |
nombre del campo
2] y las formulas se
Nombre: IVentas previstas 2 trimestre j Sumar inCI’emental’l |aS
Edrmula: |= ‘VENTAS '*1,1| i ventas en un 10%
| 3
Campos: \
[~
JEFE ZONA
PROVINCIA
CIUDAD
Insertar campo
Aceptar | Cerrar |

Aceptamos y nos sale el nuevo campo en la tabla dindmica:

ANO {Todas) hd

ZONA (Todas) -

MES (Varios elementos) -1

ClUDAD |- VENTAS Suma de Ventas previstas 2 trimestre
Zaragoia 2491 2740
Alicante 558 R
Lleida 550 605
Almeria 5449 604
Madrid 530 583
Valencia 462 508
Sevilla 461 507
Xativa 389 428
Girona 350 385
Santander 331 364
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13. Opciones de la tabla dinamica

Si estamos situados en la tabla dinamica y con el botén derecho seleccionamos la opcion:
Opciones de tabla dinamica:

ARD (Todas) -
ZONA (Todas) -
MES (Warios elementos) |-T

-t < o
CIUDAD VENTAS Calibi - |11 -

Zaragoza

Alicante N K

Lleida

Almeria |

Ey Copi

Madrid & Copiar

Valencia Formato de celdas...

Sevilla Formato de ndmero...

Xativa

Girona ré Actualizar

Santinder Ordenar 3
Corufia

Malaga x Quitar " VENTAS "

lagén .

Resumir valores por 3

Granada

Pontevedra Maostrar valores como 3
Pamplona *=  Mostrar detalles

Vitoria

Oviedo [[@ Configuracién de campo de valor...
Olat Opciones de tabla dindmica...
Segovia -
Opciones de tabla dinamica 21xl

Nombre de tabla dinamica: ITabIa dinamica3|

Disefio y formato § Totales y filtros I Muostrar I Impresidn | Datos I Texto artemati'vol

Disefio

[~ Combinar y centrar celdas con etiquetas
Sangria de etiquetas de filas en forma compacta:ll 5‘ caracteres

Muostrar campos en area de filtro de informe:IHacia abajo, luego horizontalmente j

Campos de filtro de informe por columna: IU E‘

Formato

I I Para valores errdneos, mostrar I Formatao
[V Para celdas vacias, mostrar: \ | ¥ Para valores erréneos, mostrar: I

| I v Autoajustar anchos de columnas al actualizar| “ Para celdas vaaas mostrar: I
] v Mantener el formato de la celda al actualizar \
I | iAutoajustar anchos de columnas al actualizar; I

I+ Mantener el formato de la celda al actualizar

Aceptar I Cancelar |

Opciones a desmarcar o
marcar para trabajar
mejor
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Datos

Opciones de tabla dinamica 2] x|

Mombre de tabla dinamica; ITabIa dinamica3

Disefo y formato | Totales y filtros | Maostrar | Impresion | Datos | Texto alternativo |

......................

Datos de tabla dinamica

v Guardar datos de origen con el archivo
v Habilitar Mostrar detalles
| Actualizar al abrir el archivo

Mantener los elementos eliminados del origen de datos

Midmera de elementos que desea conservar por campo IAutnma’ticn vI

Analisis de hipatesis

I Hahilitar la edirifn de reldas en el Area de valores

Seleccionar esta opcion para actualizar la memoria de las tablas dinamicas:

Mantener los elementos eliminados del origen de datos

Mamero de elementos que desea conservar por campo INingunn vI

Desmarcar estas opciones sino quiere guardar los datos o habilitar los detalles al hacer doble

clic sobre un campo de la tabla.

Datos de tabla dinamica Datos de tabla dinamica
¥ Guardar datos de origen con el archivo I {Guardar datos de origen con el archivo;
V¥ Habilitar Mostrar detalles [ Habilitar Mostrar detalles
I” ‘Actualizar al abrir el archivo: [T Actualizar al abrir el archivo
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14.Publicaciones del autor con tablas
dinamicas

Incluye casos practicos con Excel

Luis Muniz

Tablas Dinamicas
con Excel

aplicadas a la gestion empresarial
Para utilizar con Excel 2007, 2010 y 2013

@F PROFIT

editonial
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Incluye casos practicos
con Tablas Dinamicas

Incluye ejemplos y casos practicos

Luis Muiiiz Powerpivot

Dominar las
Tablas Dinamicas con Excel a su alcance
para convertir sus datos

en Excel 2007-2010 en informacion eficaz

aplicadas a la Gestion Empresarial

Luis Muiiz

Incluye aplicacion en EXCEL
para su elaboracion

Incluye software en EXCEL
para su elaboracion fi

Contiene CD con aplicacion
practica en Excel

Luis Muiiiz Luis Mudiiz
CONFI

Disenar NFECCIONAR Y CONTROLAR :
CuadrosdeMando  PRESUPUESTOS y PREVISIONES PLANES pENEGOCIO
con Excel o TESORERIA con EXCEL ESTUDIOS pE VIABILIDAD

Utilizando Tablas Dinamicas Aplicacion en tablas dindmicas elaborar DAFO y evaluar un Plan de Viabilidad

Luis Mudiz

S EROFEIT

R
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